PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEPE

RIO GRANDE DO SUL
saosepe.atende.net

DECRETO N° 4.633, DE 20 DE JANEIRO DE 2026.

HOMOLOGA O REGIMENTO INTERNO DO
MERCADO PUBLICO MUNICIPAL DE SAO
SEPE E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

MARCELO FARIA ELLWANGER, Prefeito Municipal de Sdo Sepé, Estado
do Rio Grande do Sul, no uso de suas atribui¢des legais que lhe sdo conferidas pela Lei
Orgénica Municipal,

DECRETA:

Art.1° Fica homologado o Regimento Interno do Mercado Publico Municipal
de Sdo Sepé, que passa a integrar este Decreto.

Art. 2° Revogam-se as disposi¢gdes em contrario, em especial o Regimento
Interno anterior do Mercado Publico Municipal de Sdo Sepé.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete do Prefeito Municipal, em 20 de janeiro de 2026.
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REGIMENTO INTERNO DO MERCADO PUBLICO MUNICIPAL DE SAO SEPE
CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° - Finalidade

Este Regimento regulamenta o funcionamento, administragdo, responsabilidades, direitos e
deveres dos Permissionarios, bem como normas de higiene, seguranga, padronizagio estética,
ocupagdo dos boxes e procedimentos administrativos relacionados ao Mercado Publico de Sdo
Sepé.

Art. 2° — Objetivos do Mercado Publico

I.  Organizar a atividade comercial ¢ de servigos presentes no Mercado;
II.  Fomentar a circulag@o da populagdo em um centro comercial;
III.  Fortalecer a economia local e fomentar pequenos empreendedores;
IV.  Promover a boa convivéncia entre Permissionarios € Administragio.

Art. 3° — Estrutura fisica

I. O Mercado Publico ¢ composto por 14 (quatorze) boxes padronizados;
II.  Areas comuns internas (corredores, banheiros, entradas, acessos);
. Areas externas de uso publico;
IV.  Pontos de agua e energia,
V.  Infraestrutura de prevengdo a incéndio;
VI. A planta baixa, layout e delimitagdo fisica de cada box, constantes do ANEXO 1,
refletem a ocupagéo atual do Mercado Publico.

§ 1° Qualquer alteragdo futura de layout, ampliagdo, remogdo ou reorganizagdo devera ser
publicada oficialmente e anexada a este Regimento.

§ 2° A aplicagdo de penalidades relacionadas a ocupag¢do da area, distanciamento e limites
fisicos dependera da correspondéncia entre o uso efetivo do espago e as plantas atualizadas,
constante no ANEXO I eIl

CAPITULO I1 - DA ADMINISTRACAO E GESTAO DO MERCADO

Art. 4° — A administracio sera exercida pelo Municipio de Sdo Sepé, por meio do
Departamento/Secretaria de Desenvolvimento Econdmico ou 6rgio que o substituir.
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Art. 5° — Competéncias da Administracio

Supervisionar servigos de limpeza, seguranga, conservagdo € manutengao;
Fiscalizar boxes e areas comuns;
Manter arquivo digital contendo:

Cadastro dos Permissionarios;
Termo de permissdo de uso;
Lista de espera;

NotificagOes e multas;

Atas de reunido;
Comprovantes de pagamento.

Abrir e fechar o Mercado quando necessario, no entanto, esta fun¢do oficial é de
competéncia da Guarda Municipal,

Realizar vistorias periodicas em parceria com o setor fiscal da Prefeitura de Sdo Sepé;
Comunicar a fiscalizagdo municipal para que se apliquem as penalidades previstas
neste Regimento;

Emitir comunicados e normas complementares;

Manter sistema eletronico de registro € comunicagio;

Garantir o cumprimento das normas sanitarias e de incéndio;

Zelar pela boa convivéncia e mediagdo de conflitos.

CAPITULO III - DA GOVERNANCA E PARTICIPACAO

Art. 6° — Comissdo Organizadora do Mercado Publico

I - formada por 4(quatro) membros:

1 Permissionarios eleitos;

1 Permissionario suplente;

1 representante da Administragdo Municipal;

1 representante do Desenvolvimento Econdmico;

Art. 7° — Atribuicoes da Comissio

Mediar conflitos internos;

Propor melhorias;

Acompanhar reformas e organizagao;

Participar das vistorias semestrais;

Registrar atas de reunides;

Representar os Permissionarios perante a Administragdo.
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Art. 8° — Reunioes

I.  Reunifio ordinaria: mensal, na 1* (primeira quinta-feira do més com horario a
combinar;
II.  Assembleia geral: anual, em Janeiro, com prestag@o de contas e planejamento;
III. Reunides extraordinarias podem ser solicitadas pela Administragdo, Gerente do
Desenvolvimento Econdmico ou Permissionarios

§ 1° Todas as reunides terdo ata digital, arquivada e divulgada no mural.

§ 2° A realizagdo da reunido ordindria na primeira quinta-feira do més constitui regra geral,
podendo ser excepcionalmente reagendada, mediante comunicagdo prévia aos
Permissionarios, por meio justificado, sem prejuizo da sua validade

CAPITULO IV - DO FUNCIONAMENTO

Art. 9° — Horario e Funcionamento

I.  Os permissionarios devem informar previamente os nomes dos colaboradores
autorizados a ingressar, circular ou permanecer no Mercado Publico. Essa
comunicagio podera ser feita por ficha oficial, WhatsApp institucional ou e-mail do
setor de Desenvolvimento Econdmico, produzindo efeito imediato apds o envio

II. O horario regular de funcionamento do Mercado Publico Municipal, na sua parte
interna, sera das 08:00 as 20:00h de segunda a sabado.

III. A area externa destinada ao artesanato, alimentagdo e feiras livres podera operar em
horarios diferentes do previsto no artigo 9, item II deste regimento, desde que haja
autorizagdo prévia da administragdo municipal, especialmente em casos de eventos e
datas especiais.

IV.  Nos feriados, o funcionamento ¢ facultativo aos Permissionarios, que devem observar
integralmente a legislagdo federal trabalhista referente aos seus empregados. A
Administragdo Municipal ndo possui qualquer responsabilidade empregaticia sobre
vinculos entre Permissionarios e seus contratados.

V.  Nos feriados o funcionamento ¢ facultativo para todos os permissionarios devendo ser
observada ¢ de responsabilidade dos mesmos a legislagdo federal aplicada as regras
trabalhistas. A Administragdo Municipal ¢é isenta de qualquer relagdo de
empregabilidade entre Permissionarios e seus contratados.

VI. A Administragdo podera alterar os horarios de funcionamento sempre que necessario,
considerando o interesse publico e as demandas locais.

VII.  Alteragdes no horario de funcionamento poderdo ocorrer mediante comunicagio
prévia minima de 48 horas, exceto em situagdes emergenciais relacionadas a
seguranga, saude publica ou determinagdes legais.
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§ 1° A Administragdo podera ampliar ou reduzir os dias de horario de funcionamento
mediante solicitagio dos PERMISSIONARIOS ou dos MUNICIPES sempre que houver
justificativa baseada no interesse publico.

Art. 10 — Acesso ao Mercado

I. A abertura e o fechamento do Mercado Publico serdo realizados pela Guarda
Municipal, seguindo os horarios oficiais estabelecidos pela Administragdo.

§ 1° A Administragdo devera disponibilizar canal de comunicag@o para ocorréncias de atraso
ou impossibilidade de abertura.

§ 2° E proibido aos Permissionarios manipular chaves ou dispositivos de abertura.
CAPITULO V - DO USO DOS BOXES E DA OCUPACAO DO ESPACO
Art. 11 — Regras de uso

. E terminantemente proibido que qualquer drea concedida a permissionarios seja
cedida, repassada ou sublocada a terceiros, sob qualquer forma. O espago deve ser
utilizado exclusivamente pelo permissionario autorizado, conforme concessdo
original;

II.  Cada Permissionario ¢ responsavel pelo box e area interna;

[II. Manter limpeza didria obrigatoria,

IV.  Zelar por estrutura, pintura, iluminagéo e mobiliario;

V. E proibida qualquer pratica de jogos de azar ou atividades ilicitas, seja internamente
ou externamente nas dependéncias do Mercado Publico. Ficando entdo a fiscalizagdo
autorizada atuar sempre que houver indicios dessa conduta.

VI.  As bancas localizadas ao redor do Mercado Publico podem utilizar expositores e
acessorios, desde que haja autorizagdo prévia da administragdo e que tudo siga o
padrdo definido pelo municipio

VII.  Qualquer construgdo, melhoria ou benfeitoria realizada nessas bancas passa a integrar
0 patrimOnio publico, sem direito a retengdo ou indenizagdo por parte do
permissionario.

Art. 12 — Ocupacio frontal e altura de expositores/baleao 1 METRO

Fica estabelecido que:
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[.  Cada permissiondrio podera ocupar até 1 (um) metro da linha frontal do box para
instalagdo de balcdo destinado a exposi¢do de produtos, com altura maxima de 1
(um) metro, sendo vedada qualquer largura que ultrapasse os limites laterais do
respectivo box.
II.  Este metro deve ser continuo, organizado e sem obstrugdo lateral,
[II.  E proibido:
e colocar mercadorias soltas no corredor;
® avangar sobre a area lateral ou sobre o box vizinho;
e obstruir o corredor ou prejudicar circulagio;
e utilizar bancas improvisadas, caixas, sacolas ou itens empilhados.
IV.  Ocupagdo irregular sera removida imediatamente, sem aviso prévio.

Art. 13 — Laterais e fundos

I.  E vedada, como regra geral, a utilizago de laterais externas dos boxes.

§ 1° Excepcionalmente, por razdes, devidamente justificadas de seguranga,
mobilidade, logistica, acessibilidade ou organizagdo do fluxo de pedestres, a
Administragdo  Municipal podera autorizar layout diferenciado, inclusive com
exposigdo lateral, mediante parecer técnico fundamentado e autorizag@o administrativa
especifica ou Termo Aditivo.

§ 2° A autorizagdo prevista no § 1° ndo gera direito adquirido, podendo ser revista ou
revogada a qualquer tempo, no interesse publico.

II.  proibido ultrapassar limites indicados no ANEXO I, salvo informagdes do inciso I;
III.  proibido encostar ou fixar materiais na estrutura publica.

Art. 14 — Estética e padronizacio visual

I.  Todo Permissionario devera seguir o Manual de Padronizagdo Visual (ANEXO I):
II.  Placa identificadora padronizada;
III.  Alturas maximas de balcdes;
IV.  Organizagdo de mercadorias;
V.  Proibigdo de lonas, banners improvisados, cartazes despadronizados;
VI.  Iluminag8o permitida;
VII.  Proibido uso de som alto, bem como a reproducéo de musicas de baixo caldo ou
VIII.  Imagens/ videos ofensivos nas dependéncias e arredores do Mercado Publico.
IX. Proibido qualquer tipo de propaganda, manifestagdo ou divulgag@o politica nas
dependéncias e arredores do Mercado Publico.
X.  Proibido pendurar produtos fora da area do seu box.
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Paragrafo unico. O Manual de Padronizagdo Visual (ANEXO I) devera ser publicado junto
com este Regimento, contendo medidas de distanciamento maximo de exposi¢do frontal e
lateral dos produtos .

CAPITULO VI - HIGIENE, SEGURANCA E FISCALIZACAO
Art. 15 — Higiene

I.  Lixo deve ser acondicionado e descartado nos horarios definidos;
II.  Alimentos devem seguir regras da vigilancia sanitaria,
III.  Os corredores devem permanecer limpos e livres.

Art. 16 — Seguranca e incéndio

I.  Extintores devem estar acessiveis e visiveis, responsabilidade esta da Administra¢@o
Municipal

II.  Proibido bloquear saidas de emergéncia,

II. O uso de gas GLP devera seguir rigorosamente as normas técnicas da ABNT
aplicaveis (NBR 13523 ¢ NBR 15923) e as orientagdes do Corpo de Bombeiros
Militar do Rio Grande do Sul.

IV.  Aquecimento de agua s6 com equipamentos elétricos autorizados;

V.  E proibido armazenar botijdes extras.

§ 1° A verificagdo do cumprimento das normas de seguranga e incéndios, especialmente
quanto ao uso do GLP, podera contar, quando necessario, com o apoio técnico do Corpo de
Bombeiros local, sendo responsabilidade do permissiondrio cumprir as normas de
seguranga.

CAPITULO VII - DIREITOS E DEVERES DOS PERMISSIONARIOS

Art. 17 — Direitos

I.  Exercer atividade comercial autorizada;
II.  Participar de reunides e processos decisorios;
III.  Solicitar melhorias;
IV. Ter 1 funcionario cadastrado;
V.  Uso de equipamentos elétricos permitidos;
VI.  Instalagdo de estrutura minima conforme manual;
VII.  Acesso a lista de espera e documentos internos.
VIII.  Receber resposta formal da Administragdo as solicitagdes apresentadas, dentro de
prazo razoavel.
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Art. 18 — Deveres

[.  Cumprir este regimento integralmente;
II.  Pagar taxas até o vencimento firmada em contrato;
III.  Manter higiene e estética;
IV.  Impedir irregularidades por funcionarios;
V.  Respeitar limites de ocupagio;
VI.  Obedecer normas sanitarias;
VII.  N4do causar transtornos;
VIII.  Colaborar com fiscalizagio;
IX. Comunicar imediatamente a Administragdo qualquer substituicdo ou inclusdo de
funcionario que passe a atuar no espago.

CAPITULO VIII - INFRACOES E PENALIDADES

Art. 19 — Tipos de penalidades

I.  Adverténcia;
II.  Notificagdo escrita;
III.  Multa proporcional;
IV.  Suspensdo (até 30 dias);
V. Cassagdo da Permissdo de Uso;

Art. 20 — Cassac¢ao imediata

[.  Agressdo fisica;
II. Depredagdo do patrimonio;
[II.  Risco sanitario grave;
IV. Inadimpléncia acima de 90 (noventa) dias;
V.  Sublocagdo;
VI.  Ocupagdo irregular reincidente;
VII.  Descumprimento deliberado de ordem da administragao;
VIII.  Pratica de assédio moral ou sexual;
[X.  Atos discriminatorios de qualquer natureza (racismo, xenofobia, intolerancia religiosa,
capacitismo, etc.).

CAPITULO IX - INADIMPLENCIA E SUBSTITUICAO DE PERMISSIONARIO

Art. 21 — Inadimpléncia

I.  Ap6s 30 dias: multa
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II.  Apds 60 dias: suspensdo
[II.  Apds 90 dias: cassagdo e liberagdo do box para lista de espera
CAPITULO X - PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
Art. 22 — Fluxo
I.  Abertura verbal — auto — notificagdo — defesa — decisdo
II.  Prazo para defesa: 5 dias uteis
[II.  Recurso: 5 dias
IV.  Decisdo final da Administragdo
CAPITULO XI - DISPOSICOES FINAIS
Art. 23 — Anexos integrantes
I.  ANEXO I - Planta, layout € Manual de Padronizagio
II.  ANEXO II — Tabela de Multas

Art. 24 — Vigéncia

Este Regimento entra em vigor na data de sua publicagdo.
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ANEXO |

Planta e Layout e Manual Padronizacédo de Medidas
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ANEXO I
Tabelas de Multas

I. Infragdes relacionadas ao uso do espacgo
* Obras, reformas ou melhorias sem autorizagao
Multa: 10% do valor da permisséo.

Il. Utilizagao da area além do permitido
(Por exemplo, atividades fora do termo de permisséo.)
Multa: 10% do valor da permisséo.

lll. Uso das laterais e area frontal do box fora do limite permitido Permitido:

Até 1 metro a frente do box;

Estantes, expositores e balcdes de até 1 metro de altura, desde que n&o obstrua a viséo do
box ao lado e mantenham a circulacéo livre.

Multa: 10% do valor da permisséo.

IV.Infragbes de limpeza, organizacédo e apresentagao
Falta de limpeza ou desordem no espago concedido
Multa: 1% do valor da permisséo.

V.Permissionarios ou funcionarios trabalhando sem higiene ou sem identificagao
limpo e apresentavel
Multa: 1% do valor da permisséo.

Vl.Falta de higiene geral do seu estabelecimento
Multa: 1% do valor da permisséo.

Vil.Infragdes de conduta e atendimento

Abordagem inadequada ou inconveniente aos clientes (Abordagem ativa nas areas publicas
do Mercado.)

Multa: 10% do valor da permisséao.

Vill.Desrespeito as normas municipais, estaduais ou federais
Multa: 10% do valor da permissao.

IX.Desrespeito as regras de convivéncia: som alto, musicas de baixo caldo, imagens
ofensivas ou propaganda politica
Multa: 5% do valor da permisséo.

X.Exposicao de cartazes, banners, lonas ou materiais visuais fora do padrao
estabelecido no Manual de Padronizacao.
Multa: 5% do valor da permisséo.
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Xl.Infragoes de seguranca

Uso de botijdes, cilindros ou artefatos de GLP dentro do Mercado, entre outros, sem
autorizacao

Multa: 10% do valor da permissao.

Xll.Uso de equipamentos de preparo/aquecimento ndao autorizados
(Aparelhos a gas dentro do box, fogdes, chapas ndo aprovadas, etc.)
Multa: 4% do valor da permisséo.

Xlil.Infragdes administrativas
Néao fornecimento de relatérios ou informacdes solicitadas pela Administracéo
Multa: 2% do valor da permissao.

XIV.Nao manter dados cadastrais atualizados
Multa: 5% do valor da permissdo.

XV.Descumprimento de regras sobre controle de ruido (pregdes, anuncios,
equipamentos barulhentos)
Multa: 2% do valor da permisséo.

XVi.Cancelamento da permissdao e da concessdo do uso do box ocorrera nos
seguintes casos:
a) Quando houver Inadimpléncia financeira no pagamento mensal, por periodo superior
a 90 (noventa) dias, hipétese em que a permissdo sera cassada e o box destinado
ao préoximo da lista de espera.
b) Quando houver o reqgistro de 10 (dez) notificacdes por descumprimento das regras
do Mercado Publico, independente do tipo de infragcdo garantindo ao permissionario
o direito de defesa.

XVIl. Nao comparecimento as reunides obrigatérias da Comissdo ou assembleias

gerais, sem justificativa formal.
Multa: 2% do valor da permisséo.

Sao Sepé, em 20 de janeiro de 2026.
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